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Data di nascita:16/05/1988 Nazionalita:ltaliana

ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 01/02/2018 — Attuale ]| Operatrice data entry

Ricina Societa Cooperativa
Citta: Tribunale di Siracusa = Paese: Italia
Data entry in smart working attualmente per il Tribunale di Siracusa

ISTRUZIONE E FORMA-
ZIONE [ 2002 — 2008 | Maturita Scientifica

Liceo Scientifico Luigi Einaudi

Indirizzo: 96100, Siracusa, ltalia

[ Attuale | Facolta di Chimica Industriale

Universita degli Studi di Catania

Indirizzo: 95100, Catania, Italia

[03/2019-06/2019 ] Corso Fonico e Trascrittore Forense Sicilia e Sviluppo
Paese: Italia | Materie del
Corso:
- Elementi di Procedura Penale;
- Elementi di Glottologia;
- Psicologia Generale e Sociologia della Devianza e della Criminalita;
- Fondamenti di Informatica di base;
- Fondamenti di analisi del segnale acustico e registrazione del suono;
- Utilizzo dell' RT7000;
- Gestione del portale Ministeriale (procedure e funzionamento);
- Sicurezza informatica e delle informazioni, informatica forense;
- Il Trascrittore/ concetti e Tecniche di trascrizione;- L'utilizzo della pedaliera e fondamenti di
interne e office.

COMPETENZE LINGUISTI-
CHE

Lingua madre: italiano Altre
lingue:
inglese

ASCOLTO B1 LETTURA C2 SCRITTURA B1 PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE C1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato



COMPETENZE DIGITALI

PATENTE DI GUIDA

Le mie competenze digitali

Competenze lavorative

Problem Solving | Tenersi aggiornati | Elaborazione delle informazioni | Team Working |
Risoluzione dei problemi | Capacit di adattamento | Autonomia | Di sponibilit | Intraprendenza
| Precisione | Resistenza allo stress | Pazienza | S aper comunicare | Adattabilit | Lavorare per
obbiettivi | Ottime capacit organizzative | Dinamicit | Sono abituato di usare i mezzi digitali |
Multitasking | Relazione con il pubblico | Pensiero logico

Competenze PC

Gestione PDF | Buona padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office |
- Buone competenze nelluso delle piattaforme Windows MacOS Android iOS | Sistemi Operativi
Windows 9XNT2000XPVistaSeven8Windows 10 Android | Ottima conoscenza della Suite Office
(Word Excel Power Point) | Config urazioni reti Wireless | Conoscenza in ambito hardware e
software | Editing foto e video | Microsoft Office | Windows | Padronanza del Pacchetto Office
(Word Excel PowerPoint ecc) | Word | Conoscenze informatiche

Competenze internet
Buona capacit d utilizzo delle applicazioni web | Padronanza dei motori di ricerca internet e
servizio posta elettronica (Outlook Gmail) | Posta elettronica certificata | Google Meet |
utilizzo di piattaforme di archiviazione e gestione dati come
DropBox Google Drive e WeTransfer | Google | Social Network | GoogleChrome

| Android | InternetExplorer | Utilizzo del broswer | Gestione autonoma della posta e-mail |
Whatsapp | Mozilla Firefox | Posta elettronica | Gmail | Skype | Outlook

Automobile: B



